
 

 1 

                AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE 

            VIBO VALENTIA 
  

                 

Disciplinare di gara 

OGGETTO 

L’Azienda Sanitaria Provinciale di Vibo Valentia indice la procedura negoziata telematica (MePa) per la 

fornitura di “Carta A3 e A4 in risme da 500 fogli per le UU.OO. amministrative e sanitarie aziendali”, 

alla quale codesta Ditta è invitata a partecipare secondo le modalità di seguito indicate. La procedura di gara, 

indetta nella forma di acquisto telematico ai sensi dell’art.58 D.Lgs 50/2016 e s.m.i., seguirà con il sistema 

MePA delle offerte segrete in lotto unico ed indivisibile con l’utilizzo del criterio del minor prezzo ai sensi 

dell’art. 95 comma 4 lettera b) D.Lgs n.50/16 e s.m.i. e Legge 55/2019 secondo le modalità e i criteri di 

aggiudicazione previsti nel presente disciplinare di gara. L’importo presunto di fornitura è di € 52.917,00 

(quarantatremila/00) iva esclusa, l’importo è stato calcolato considerando l’aggiornamento straordinario dei 

prezzi di riferimento della carta in risma di cui alla delibera dell’A.N.A.C n. 449 del 28/09/2022. Codice CIG 

9833253115 

Oggetto della fornitura 

La richiesta di offerta (RdO) riguarda la fornitura in somministrazione continua per la durata di anni 1 (uno) 

di: 

 10.000 (diecimila) risme da 50 fogli su pedane/bancali da 240 risme max di carta formato A4 gr. 80/mq 

“naturale” con caratteristiche tecniche conformi ai criteri ambientali minimi definiti dal D.M. 

Ambiente del 04 aprile 2013 e pubblicato sulla G.U. n. 102 del 03 maggio 2013. 

 300 (trecento) risme da 500 fogli su pedane/bancali da 240 risme max di carta formato A3 gr. 80/mq 

“naturale” con caratteristiche tecniche conformi ai criteri ambientali minimi definiti dal D.M. 

Ambiente del 04 aprile 2013 e pubblicato sulla G.U. n. 102 del 03 maggio 2013. 

La carta fornita dovrà essere conforme alle vigenti norme di Legge e di sicurezza, sia per la qualità sia per le 

caratteristiche tecniche; dovrà inoltre essere garantita per un sicuro funzionamento dei foto riproduttori veloci, 

fotocopiatrici e stampanti laser o a getto di inchiostro, resistente al calore del passaggio in macchina senza 

incartamenti, con caratteristiche di bi direzionalità e utilizzabile in fronte-retro, esente da cloro e da trattamenti 

con essenze speciali oltreché uniforme con un buon taglio e priva di spolvero. In particolare la carta dovrà 

rispettare gli standard minimi previsti dal Decreto del Ministro dell’Ambiente del 04 aprile 2013 nonché le 

disposizioni in materia ambientale (green economy) di cui alla Legge 28 dicembre 2015 n. 221. 

L’operatore economico aggiudicatario si impegna a fornire prodotti identici per qualità e confezione a quelli 

offerti e aggiudicati in gara e che abbiano, al momento della consegna presso il Magazzino Centrale dell’ASP, 

una validità di almeno 12 (dodici) mesi. La carta deve provenire da cartiera certificata ISO 9001. 

La carta in risme offerta dovrà corrispondere alle caratteristiche tecniche e ai parametri di seguito specificati: 

 Rispondere al formato UNI DIN A3 e A4; 

 Essere prodotta da cartiera certificata ISO 9001/2008 o che abbia in corso la procedura di 

certificazione; 

 Essere sottoposta a processo di sbiancamento della cellulosa effettuato senza l’utilizzo di biossido di 

cloro (ECF); 

 Essere confezionata in risme da 500 fogli in scatola da 5 risme ed imballata con materiale facilmente 

separabile dalla carta al fine di agevolare l’attività di raccolta differenziata da parte degli uffici 

aziendali; 
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 Essere naturale/vergine e NON RICICLATA e deve essere fabbricata con cellulosa al 100% originata 

da fibre provenienti da foreste a gestione ambientale sostenibile (come da Commissione del 19 luglio 

1999 n. 1999/554 CE e successiva 2002/741 CE). 

 

Disciplinare di gara e condizioni di fornitura 

Art.1 Documentazione Amministrativa. 

Le Ditte concorrenti dovranno inserire nell’apposito campo del lotto di gara voce “documenti richiesti”quale 

condizione di ammissibilità alla procedura da espletarsi la seguente documentazione:  

1. Il presente Disciplinare sottoscritto per accettazione con firma digitale. (In caso  di  RTI e  Consorzio la 

documentazione di cui al presente articolo dovrà essere firmata digitalmente da ogni componente  del RTI, 

dal Consorzio e dalle consorziate esecutrici della fornitura/ servizio). 

2. Autocertificazione attestante le seguenti caratteristiche: 

a) Rispondere al formato UNI DIN A3 e A4; 

b) Essere prodotta da cartiera certificata ISO 9001/2008 o che abbia in corso la procedura di 

certificazione; 

c) Essere sottoposta a processo di sbiancamento della cellulosa effettuato senza l’utilizzo di biossido di 

cloro (ECF); 

d) Essere naturale/vergine e NON RICICLATA e deve essere fabbricata con cellulosa al 100% originata 

da fibre provenienti da boschi a gestione ambientale sostenibile (come da Commissione del 19 luglio 

1999 n. 1999/554 CE e successiva 2002/741 CE). 

3. Dichiarazione sostitutiva di partecipazione come da modello allegato; 

4. Copia del documento di riconoscimento del legale rappresentante 

5. Schede tecniche, documentazioni, in originale o autenticate, in lingua italiana, che descrivano le 

caratteristiche richieste, documentazione sulle metodiche di produzione e controllo. 

6. Offerta con prezzi dei prodotti oggetto di fornitura.  

7. DGUE 

La documentazione di cui ai punti 5) e 6) è necessaria per ammettere alla valutazione di conformità tecnica le 

relative offerte. Resta inteso che in caso di mancata, scarsa ed incompleta presentazione di quanto previsto al 

presente articolo, comportando una non corretta valutazione dell’Ufficio lo stesso adotterà i provvedimenti 

ritenuti adeguati all'entità della carenza riscontrata.  

Art.3 Offerta Economica. 

Le Ditte concorrenti dovranno predisporre ed inviare l’offerta economica così come originata dal sistema.  

Tutti i prezzi dovranno essere espressi esclusivamente in Euro, con due cifre decimali dopo la virgola. Non 

saranno ammesse offerte condizionate, indeterminate o non corrispondenti alle indicazioni sopra riportate. 

Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo la Stazione Appaltante né all'aggiudicazione 

né alla stipula del contratto, mentre le società partecipanti sono vincolate fin dal momento della presentazione 

dell'offerta per un periodo pari a 180 giorni.  

Art.3 Soggetti Ammessi al procedimento di gara. 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di gara tutti i soggetti di cui all'art. 45, comma 1 e comma 

2 del Codice dei contratti in possesso dei requisiti previsti nel presente disciplinare e abilitati al sistema 

telematico di e – Procurement della Pubblica Amministrazione. Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni 

normative contenute agli artt. 47 e 48 del Codice dei contratti.  

Trattandosi di procedura di affidamento indetta sul MePa, la partecipazione è, altresì, disciplinata dalle 

prescrizioni di cui al Capitolato d’oneri - Vers.2.0 Settembre 2022 -  per l’abilitazione dei Fornitori di prodotti 
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al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione di cui all’art.36, comma 6 D.Lgs 50/2016 e s.m.i. 

(classificazione documento Consip pubblic Settembre 2022)  

Questa Stazione appaltante nella qualità di Soggetto Aggiudicatore responsabile della specifica procedura di 

acquisto, garantisce, salvo diverse indicazioni, la partecipazione agli operatori economici abilitati al MePa 

anche in forma aggregata in raggruppamenti temporanei d’impresa, costituiti o costituendi, consorzi ordinari 

ovvero aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete anche se prive di soggettività giuridica, nel rispetto 

della normativa vigente. In tal caso, tutti gli operatori per conto dei quali il Fornitore abilitato agisce devono 

essere a loro volta già abilitati al Mercato elettronico e al momento della presentazione dell’offerta da parte 

del Fornitore.  

E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato 

alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. I consorzi di cui all'articolo 

45,comma 2, lettere b)  e c) del   Codice dei contratti, sono tenuti  ad indicare, in sede di offerta, per quali 

consorziati il  consorzio concorre. A questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 

medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. In caso di 

inosservanza di tale  divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.  

E' vietata l'associazione in partecipazione. Salvo quanto disposto dall'art. 48, ai  commi  18 e 19 del Codice 

dei contratti,è vietata qualsiasi  modificazione  alla composizione dei  raggruppamenti temporanei e dei 

consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta. 

L'inosservanza dei divieti sopra indicati comporta l'annullamento dell'aggiudicazione o la nullità del contratto, 

nonché l’esclusione dei concorrenti riuniti in raggruppamento  o consorzio ordinario  di concorrenti, 

concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative al medesimo appalto.  

Art.4 Requisiti di partecipazione di ordine generale: 

    1) Iscrizione al Bando  MePA Beni — Categoria Carta 

    2) Aver ricevuto invito a partecipare alla Rd0 in oggetto mediante la piattaforma informatica Acquisti in 

Rete PA;  

    3) Ai sensi dell'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., non è ammessa la partecipazione alla gara di 

concorrenti  per i quali sussistano: 

a. Le cause di esclusione alla partecipazione alle gare d’appalto previste dall’art. 80 commi 1, 2, 3, 4 e 

5 del D.Lgs.n. 50/2016 e s.m.i.; 

b. Le condizioni di cui all'art.53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001 o di ulteriori divieti a contrattare 

con la pubblica amministrazione ai sensi della normativa vigente.  

La sottoscrizione con firma digitale del presente Disciplinare vale quale autodichiarazione del possesso 

dei sopra indicati requisiti da parte della società concorrente.  

Art.5 Criteri di aggiudicazione 

L'appalto sarà aggiudicato, in lotto unico e indivisibile, ai sensi del disposto di cui all'art.95 comma 4 lettera 

b) D.Lgs 50/16 e s.m.i. in favore dell’offerta ritenuta conforme e con il prezzo più basso (criterio del minor 

prezzo)  

L'Amministrazione si riserva altresì il diritto di:  

a) procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;  

b) non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna offerta risulti conveniente, idonea o congrua in 

relazione all'oggetto contrattuale e/o per sopravvenute ragioni di carattere pubblico, ovvero dovesse venir 

meno il relativo stanziamento di bilancio;  

c) sospendere, re-indire o non aggiudicare la gara motivatamente.   

I concorrenti,con la presentazione delle offerte, consentono al trattamento dei propri dati, anche personali, ai 

sensi della D.Lgs. 196/2003 s.m.i., per le esigenze della procedura e contrattuali.  
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Sono considerate inammissibili le offerte in relazione alle quali si ritenga sussistenti gli estremi per informativa 

alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni elusivi (si veda l'art. 59, comma 4, lett. a) del 

D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.).  

Ai  sensi dell'art. 97, comma 2 e 2 bis del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. e Decreto Legge 32 del 18.04.2019 si 

precisa che il calcolo dell’anomalia sarà determinato ed effettuato utilizzando il meccanismo automatico messo 

a disposizione dal sistema per il sorteggio e calcolo.  

Art.6 Condizioni Generali di fornitura – Obbligazioni generali e specifiche  

E’ parte integrante del presente articolo tutto quanto definito nelle “CONDIZIONI GENERALI DI 

CONTRATTO RELATIVE ALLA FORNITURA DI PRODOTTI - Allegato 1 al Bando Prodotti” 

pagine da 1/25 articoli  1 – 21.  

Art.7 Esecuzione della fornitura 

La fornitura in oggetto sarà eseguita dal Soggetto affidatario a rischio d'impresa, quindi con propri mezzi e 

persone, in regola con la normativa vigente in materia. Il Fornitore aggiudicatario è obbligato a rendere al 

soggetto destinatario dei beni, in tal caso al Sig. Galati – Settore Magazzino Centrale -  tutte le informazioni 

relative alla consegna ed alle modalità della stessa; a tal fine è parte integrante del presente Disciplinare 

l’allegato 1 nella totalità degli articoli delle Condizioni generali del contratto relative alla fornitura di prodotti 

– bando Beni – Prodotti – Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro. 

Tutti gli obblighi e gli oneri assicurativi, assistenziali, previdenziali ed antinfortunistici verso terzi saranno a 

totale carico dell'Impresa che ne è la sola responsabile. La fornitura oggetto dell'appalto dovrà essere eseguita 

in regime di somministrazione continua per 12 mesi decorrenti dalla data di stipula e per i quantitativi necessari 

definiti con regolari ordinativi di fornitura redatti dall’Ufficio Ordini di questa Amministrazione ed inviati 

telematicamente a mezzo sistema NSO e che sono da considerarsi presunti e come tali non impegnano in alcun 

modo questa ASP. A semplice richiesta di questa Amministrazione, il  Fornitore aggiudicatario resta obbligato 

alla ulteriore fornitura per un periodo di 180 (centootttante) giorni alle stesse condizioni, prezzi e modalità del 

presente procedimento. L’impegno del Fornitore aggiudicatario deve ritenersi per i quantitativi richiesti ed 

occorrenti che potranno variare a seconda delle esigenze di questa Azienda. A tal fine si precisa che il 

documento di stipula – contratto predisposto dal sistema MePa ed inviato al Fornitore aggiudicatario dal Punto 

Ordinante ha il solo valore di accettazione dell’offerta e di contratto e non di ordinativo di fornitura. Le 

consegne dovranno rispettare tassativamente i tempi indicati negli ordinativi di fornitura predisposti 

dall’Ufficio competente e trasmessi secondo la modalità (NSO) prevista dall’attuale normativa; qualora il 

Fornitore, per qualsiasi motivo non fosse nelle condizioni di rispettare i tempi di consegna definiti è obbligato 

a rendere motivata e preventiva comunicazione da inviare all’U.O. Provveditorato, Economato e Gestione 

Logistica – Settore Magazzino.     

Art.8 Norme regolatrici dell’appalto 

L'appalto  deve essere eseguito con l'osservanza di quanto previsto dal D.Lgs. n.50/16 e s.m.i.e dalle regole 

del sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione.  

Art.9  Penalità 

In caso di mancata puntuale consegna entro i giorni stabiliti dall’art.8, l'Azienda applicherà a carico della ditta 

inadempiente una penale pari allo 0,1% dell'importo complessivo per ogni giorno di ritardo, oltre l'eventuale 

maggiore spesa sostenuta per l'acquisto presso altra Società che segue in graduatoria, utilizzando la garanzia 

definitiva depositata o eventuali crediti vantati dalla ditta ed oltre il rimborso per eventuali danni subiti 

dall'Azienda a causa di tale comportamento.  

L'Azienda, inoltre, si riserva la facoltà dopo formale ingiunzione a mezzo PEC o comunicazione sul sistema 

MePa rimasta senza effetto, di disporre l'esecuzione in economia in tutto o in parte della fornitura a spese 
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dell'Impresa inadempiente,con il risarcimento del danno derivante dal ritardo, con risoluzione del contratto di 

fornitura.  

Art.10  Garanzia definitiva 

L'appaltatore,entro 10 (dieci) giorni dall’avvenuta comunicazione dell’aggiudicazione,per la  validità della 

stipula contrattuale dovrà costituire una garanzia, denominata "garanzia definitiva" a sua scelta sotto forma 

di cauzione o fideiussione  con le modalità di cui all'art. 93, commi 2 e 3, D.Lgs  n.50/16, pari al 10% 

dell'importo contrattuale e tale obbligazione è indicata negli atti e documenti a base di  affidamento  di lavori, 

di servizi e di forniture. La cauzione è prestata a garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto 

e del risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a 

garanzia del rimborso delle somme pagate in più all'esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, 

salva comunque la risarcibilità del maggior danno verso l'appaltatore. La garanzia cessa di avere effetto solo 

alla data di scadenza del contratto o del certificato di regolare esecuzione. L'Azienda può richiedere 

all'aggiudicatario la reintegrazione della garanzia ove questa sia venuta meno in tutto o in parte. 

In caso di inottemperanza, la reintegrazione si effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere  

all'esecutore. Alla garanzia di cui al presente articolo si applicano le riduzioni previste dall'articolo 93, 

comma7, D.Lgs  n.50/16 e s.m.i.  

Art.11 Responsabile esecuzione del servizio. 

Il Responsabile dell'esecuzione del contratto ai sensi della normativa vigente in materia è il Sig. Saverio Galati 

nella sua qualità di Responsabile del Magazzino economale.  

Il  pagamento  della fornitura avverrà a  mezzo mandato entro 60 gg. dalla data in cui la fattura è pervenuta 

telematicamente all'indirizzo IPA UFZONQ previa verifica degli Uffici competenti.  

Art.12 Obbligatorietà del contratto. 

Il presente disciplinare di gara mentre vincola l'Impresa dal momento dell'aggiudicazione, avrà effetto nei 

riguardi dell'Azienda e sarà per essa vincolante soltanto dopo divenuto esecutivo, a termine di legge, il relativo 

provvedimento di determina o delibera e stipula del contratto telematico Me.Pa.  

Art.13 Fallimento – Successione o cessione dell’impresa. 

L'appalto si intende risolto in caso di fallimento, anche a seguito di concordato o di concordato  preventivo 

dell'Impresa. In caso di decesso del titolare dell'Impresa, l'Azienda può consentire la prosecuzione del rapporto 

contrattuale da parte degli eredi oppure, a suo insindacabile giudizio,  dichiarare con semplice provvedimento 

amministrativo, risolto l'impegno assunto dal de cuius. Non è ammessa la cessione del contratto. 

Art.14 Foro competente. 

In caso di controversie è competente il Foro di Vibo Valentia. 

Art.15  Spese. 

Sono a carico dell'Impresa tutte le spese di aggiudicazione, contratto, trasporto e conseguenti, nessuna  

esclusa.  

Art.16 Responsabilità dell’appaltatore. 

L'appaltatore si assumerà la responsabilità per danni a persone, sia a terzi che propri dipendenti e cose che 

dovessero verificarsi durante l'esecuzione del presente appalto, tenendo in ogni caso sollevati da ogni 

responsabilità l'appaltante unitamente ai propri tecnici.  
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Art.17 Clausola di salvaguardia. 

Il presente Disciplinare di gara potrà essere etero-integrato dalla normativa vigente di settore e dalle ulteriori 

disposizioni delle competenti Autorità di settore anche di natura procedurale, pertanto, le eventuali  

difformità/omissioni rispetto ad essa comporterà l'applicazione delle stesse considerando le prescrizioni 

previste comunque cedevoli rispetto ad esse..  

Art.18 Obbligo di riservatezza e segretezza. 

Ai sensi del  D.Lgs. n.196/2003 e s.m.i s'informa che il titolare dei dati rilasciati per la partecipazione alla 

presente gara è l'Azienda Sanitaria provinciale di Vibo Valentia. 

Nella procedura di gara, saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite nel rispetto del 

Decreto legislativo 30 giugno2003, n.196 e successive  modifiche.  

I dati forniti dalle imprese partecipanti saranno utilizzati per le finalità connesse alla presente gara e per 

l'eventuale stipula e gestione del contratto.  

In ogni caso l'accesso ai documenti contenenti le offerte dei concorrenti sarà consentito solo dopo 

l'approvazione dell'aggiudicazione (artt.32, 33 e prescrizione di cui all’art.53 D.Lgs 50/2016 Codice dei 

Contratti.  

Art.19 – Comunicazioni e chiarimenti 

Le comunicazioni e i chiarimenti di carattere generale e tecnico relative al procedimento di gara, dovranno 

essere inviate a questa Stazione Appaltante mediante il portale www.acquistinretepa.it menù comunicazioni 

della RdO. Stessa metodologia sarà utilizzata da questa S.A. per riscontro e comunicazioni.  

 

La mancata sottoscrizione per accettazione delle condizioni del Disciplinare di gara comporteranno 

l’esclusione dal procedimento di gara. 

 

 

                                                               Il Responsabile del Procedimento  

                                                                           Dott. Danilo Ciancio 

 

 

 

 

L'originale del documento è archiviato presso l'Ufficio emittente . 

 

 


